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學生考取專業證照申請獎勵線上操作流程

步驟 1 
由屏科大首頁上方「連結」點選「重要站台」，於資訊系統欄點選「學生專業技術證照系統」或是由網址進入

https://npustpo.npust.edu.tw/Licence/ 

附件二
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步驟 2 
選擇身分別「學生」並登入帳號密碼
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步驟 3 
第一次申請證照獎勵者，請先至左側功能列中【帳戶管理】上傳【身份證正面及反面】(外籍生請上傳居留證，居留證需在有效期限內)及【本

人存摺】，檔案格式需為 jpg(小寫)。一銀或郵局存摺免扣手續費，若使用其他銀行存摺影本時會扣手續費。登錄帳戶資料時，郵局不需選擇地

區分行名稱，其餘銀行皆需選擇分行名稱。

※小提醒：

為了避免您多負擔匯款手續費新臺幣 30 元，在此先提醒各位同學所準備的金融帳戶以郵局或第一銀行為優先。帳戶的戶名必須是學生本人，不可用父母或親友的帳

戶。（如果提供非本人的帳戶會被銀行退件，每重複匯款一次就得付一次手續費，別讓您的獎補助被扣光光。）

→上傳身分證(居留證)正面反面及本人存摺，檔案格式須為.jpg 檔。

→匯款帳戶為銀行則需選擇
分行名稱
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步驟 4 
進入學生技術證照系統後於功能列「證照管理」點選「新增證照」。



1. 請先輸入證照生效日期，再於證照名稱欄位輸入證照關鍵字系統會帶出相關證照，點選證照名稱(請務必注意選擇的學年及學期)，

學年度及學期要依證照生效日來判斷，要選擇正確(112-1 或 112-2)才能儲存資料。

2. 證照字號若含文字、英文字母及數字等，皆應全數輸入。(如：工工字第 01414 號)
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步驟 5 

請確實依證照
核對發證單位。 

證照字號若
含文字、英
文字母及數
字等，皆應
全數輸入。 

112- 1(證照生效日2023.08.01-2024.01.31)
112-2(證照生效日2024.02.01-2024.07.31)

admin
矩形

admin
矩形

admin
線段

admin
線段

admin
螢光標示

admin
螢光標示

admin
矩形

admin
矩形

admin
矩形
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步驟 6 
請同學隨時至「技術證照系統」查詢進度，並確認是否有送出申請，若申請進度為審核通過表示職涯發展處已審並免送紙本申請

表即完成申請；若進度為證照退回，務必請盡快上傳補件，逾期或修正後仍有問題，視為未完成申請程序。

證照申請進度狀態有三種：已申請／證照退回 (原因)／審核通過 
※注意：申請後請隨時至系統查詢審核狀態，以免錯過系統開放時間。
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新增證照種類申請方式

系所或學生若於證照系統發現無此證照名稱時，請將「新增證照種類申請表」及「證照影本」寄至 license@mail.npust.edu.tw 信

箱，本處將協助申請新增證照作業，等取得證照代碼時才能登錄證照資料。




