國立屏東科技大學陞遷意願書
■擬陞遷職務：秘書室專員
■擬陞遷職務職系：綜合行政職系

■擬陞遷職務列等：薦任7至第8職等

■業務職掌：
一、負責與各單位的幕僚支援工作，涵蓋了行政議事與管制考核。
二、協調各單位業務，處理行政問題與追蹤重要專案進度。

三、推廣教育各項業務、 協助本校各單位對外推廣服務工作。

四、校務研究發展及法制作業。

五、辦理與法制相關業務，含督導各單位檢視研修法令規章。

六、公文管理與行政庶務等綜合性行政業務。

七、臨時交辦事項。
■本人________有意願參加本次陞遷遴選作業，所填寫及繳交個人資料均屬實。
請於114年12月12日（五）前繳交人事室第一組劉珈瑋專員，憑辦甄選。
	申請人
	
	：
	（簽章）

	服務單位
	
	：
	

	職稱
	
	：
	


中華民國        年        月         日









