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國立屏東科技大學 114學年度畢業典禮工作協調會議紀錄 

壹、會議時間：115 年 5 月 7日（四）下午 2：00 

貳、會議地點：行政大樓第一會議室                 紀錄：蔡佩珊 

參、主席致詞：略 

肆、各單位配合事項討論 

【提案一】 

案由：有關 114學年度畢業典禮流程及座位表，請各單位協助配合，提請討論。 

說明： 

一、典禮流程已於 115年 4月 23日行政會議通過，如下表： 

國立屏東科技大學 114學年度畢業典禮 

時間：115年6月13日(星期六)  ／ 地點：述耘堂 

流 程 執 行 方 式 

8：30  畢業生述耘堂入席 ◆ 8：20  授獎畢業生述耘堂授獎區入席完畢 

◆ 8：30  畢業生開始進場 

◆ 9：00  畢業生述耘堂入席完畢 

◆ 9：15  完成座位調整 

◆ 9：20  開放畢業生親友入席 

9：30  典禮開始 台上貴賓及師長、台下畢業生入席完畢。 

9：30~9：35  主席就位 唱國歌 

 向國旗暨國父遺像行三鞠躬禮 
 

9：35~9：40 貴賓介紹 秘書室提供已到場貴賓名單，由司儀一一介紹，
後續流程彈性補介紹。 

9：40~9：50 主席致詞 校長致詞 

9：50~10：00  貴賓致詞 貴賓代表致詞 

10：00~10：20    頒發學位證書並撥帽穗 

    1、博士班 

    2、碩士班(6名學院授證代表) 

    3、大學部(7名學院授證代表) 

    4、樂齡大學(1名代表) 

◆ 教務長宣讀學位推薦書，接著校長宣讀學位
接受書。 

◆ 博士生分別上台，請指導教授撥穗，校長頒
發學位證書，合照(畢業生、指導教授、校
長)。 

◆ 碩士6個學院授證代表分別上台，請校長撥
穗並頒發學位證書，合照（校長與院代
表）。【同時間各學院碩士班畢業生起立】 
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◆ 大學部7個學院授證代表分別上台，請校長
撥穗並頒發學位證書，合照（校長與院代
表）。【同時間各學院學士班畢業生起立】 

◆ 樂齡大學結業證書請校長撥穗並頒發學位證
書，合照（校長與樂齡代表）。【同時間樂齡
大學結業學生起立】 

10：20~10：40   頒獎 

1、學業優良獎(7名學院代表) 

2、操行成績優異獎(7名學院代表) 

3、研究生研究成果獎(授獎人數待5月開會確認) 

4、頒發運動卓越獎(授獎人數待5月開會確認) 

◆ 學業成績-7個學院代表領獎，邀請貴賓頒
獎，與校長大合照。 

◆ 操性成績-7個學院代表領獎，邀請貴賓頒
獎，與校長大合照。 

◆ 研究生成果獎，邀請貴賓頒獎，與校長大合
照。 

◆ 運動卓越-邀請貴賓頒獎，與校長大合照。 

10：40~11：10   名人勉勵畢業生演講 名人勉勵畢業生演講 

11：10~11：20   畢業生代表致畢業感言 畢業生代表致感言 

11：20~11：28   在校生獻唱歡送畢業生 校內學生樂團表演 

11：28~11：30   唱校歌、畢業生最後拋帽 唱校歌、畢業生最後拋帽、禮成退場 

11：30   禮成 各系所小畢典或餐敘請訂於11：50以後 

 

二、本學年度畢業典禮當日(6/13)下午述耘堂借用輪序為工學院，經工學院回復

本次由環境工程系借用述耘堂場地；演藝廳借用輪序原為國際學院，因國際

學院回復無借用意願，因此由下一梯次輪序之院-獸醫學院替補使用演藝廳場

地，經獸醫學院回復本次由獸醫學系借用演藝廳場地。 

三、請各系所協助配合，有關今年各系所餐敘或小畢典等歡送活動安排 11:50以

後，讓系所主任、畢業生、及畢業生親友有充足時間返回系所。 

四、台下畢業生座位請系所務必於 5月 26日以前回報生活輔導組參與人數，以利

座位安排。(學務處於 115年 4月 15日屏科大學字第 1151100218 號通知各

系.所.學程)，有關畢業生參加人數調查表如附表 3，P6。 

五、座位安排： 

述耘堂台上貴賓及長官於左側，系所師長於右側如附表 1，P3、P4；台下座

位全校畢業生圖示如附表 2，P5：(畢業生之親友學弟妹至休息區-圖書與會

展館 B1拼創實驗室，觀看典禮網路直播。) 

決議：有關「114學年度畢業典禮各院、系、所主任座位表」，請課指組新增智慧機電

學士學位學程主任座位。 
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附表 1-台上座位安排 

          左邊                                               右邊 

校長、貴賓及                                            教務長、各學院院長 

行政一級主管座位                                        及各系所主任座位 
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114學年度畢業典禮各院、系、所主任座位表(請穿著學位服參加畢業典禮) 

 

4-12 4-11 4-10 4-9 4-8 4-7 4-6 4-5 4-4 4-3 4-2 4-1 

第
四

排 

智慧機電學
士學位學程
主任 

財務金融國
際學士學位
學程主任 

景觀暨遊
憩管理研
究所所長 

餐旅管理
系主任 

時 尚 設
計 與 管
理 系 主
任 

企業管理
系主任 

工業管理
系主任 

資 訊 管
理 系 主
任 

農 企 業
管 理 系
主任 

材 料 工
程 系 主
任 

生 物 機
電 工 程
系主任 

車輛工
程系主
任 

 3-11 3-10 3-9 3-8 3-7 3-6 3-5 3-4 3-3 3-2 3-1 

第
三

排 

水土保持系
主任 

機械工程
系主任 

土木工程
系主任 

環 境 工
程 與 科
學 系 主
任 

科技農業
進修學士
學位學程
主任 

農學院生
物資源博
士班所長 

生 物 科
技 系 主
任 

木 材 科
學 與 設
計 系 主
任 

植 物 醫
學 系 主
任 

動 物 科
學 與 畜
產 系 主
任 

水產養
殖系主
任 

2-11 2-10 2-9 2-8 2-7 2-6 2-5 2-4 2-3 2-2 2-1 

第

二

排 

森林系 
主任 

食品科學
系主任 

農園生產
系主任 

野 生 動
物 保 育
研 究 所
所長 

動物疫苗
科技研究
所所長 

獸醫學系
主任 

動 物 用
疫 苗 國
際 學 位
專 班 主
任 

觀 賞 魚
科 技 國
際 學 位
專 班 主
任 

熱 帶 農
業 暨 國
際 合 作
系主任 

客 家 文
化 產 業
研 究 所
所長 

技術及
職業教
育研究
所所長 

1-11 1-10 1-9 1-8 1-7 1-6 1-5 1-4 1-3 1-2 1-1 

第

一

排 

幼兒保育系

主任 

休閒運動

健康系主
任 

應用外語

系主任 

社 會 工

作 系 主
任 

獸醫學院 

院長 

國際學院

院長 
 

人 文 暨

社 會 科
學 院 院
長 

管理學

院院長 

工學院

院長 

農學院

院長 
教務長

盧威華 
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附表 2-台下座位安排：規劃各學院座位區，待各系所回報參與人數後公布詳細位置。 
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附表 3-114學年度畢業典禮畢業生參加人數調查表 

填表日期：     年      月      日 

系、所、學程、專班 人數 備考 

   

   

說明 
調查表完成後，請於 5月 26日前送回生活輔導組。 

生輔組承辦人:邱力文校安 分機 8404 

承辦人：                          主任(所長)： 
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【提案二】 

案由：有關 114學年度畢業典禮各單位工作配合項目，提請討論。 

說明：工作配合項目內容如下： 

工作項目 負責單位 完成日期 備註 

一、典禮組 

1.確認典禮流程與安排 課指組 6月 10日

前 

流程經 4 月 23 日行

政會議通過 

2.畢業典禮請柬(請參閱 p.11-12) 

(1)秘書室：請柬設計印製、貴賓

請柬寄發。 

(2)課指組：印製畢業生住址條並

通知系所領回請柬與住址條。 

秘書室 

課指組 

5月 13日 

5月 20日 

秘書室預計 5月 13

日前請柬印製完

成，屆時請畢業系

所 5月 20日前至課

指組領回並寄送 

3.提供畢業生資料 教務處 
(註冊組、進
修教育組) 

4月 7日 供課指組及生輔組

典禮安排用 

4.學位證書受證人代表(含博士班

畢業生指導教授.碩士班.大學

部)、學業成績優良獲獎代表同

學名單提供及聯繫出席典禮等事

宜 

教務處 

推廣教育處

(樂齡大學) 

5月 22日 請將受獎名單(含受
獎人聯絡手機號碼)
及獎狀預先送至課
指組 
✽請協助轉知受獎代表

6/10(三)上午 9：00

出席畢業典禮預演活

動，並於 5/22前回

報出席狀況。 

5.操行成績獲獎代表同學名單提

供、獎狀製作、聯繫出席典禮等

事宜 

生活輔導組 5月 22日 請將受獎名單(含受
獎人聯絡手機號碼)
及獎狀預先送至課
指組 
✽請協助轉知受獎代表

6/10(三)上午 9：00

出席畢業典禮預演活

動，並於 5/22前回

報出席狀況。 

6.運動卓越獎受獎同學名單提供、

獎狀製作、聯繫出席典禮等事宜 

體育室 5月 22日 請將受獎名單(含受
獎人聯絡手機號碼)
及獎狀預先送至課
指組 
✽請協助轉知受獎代表

6/10(三)上午 9：00

出席畢業典禮預演活

動，並於 5/22前回

報出席狀況。 
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7.研究生研究成果獎受獎同學名單

提供、獎狀製作、聯繫出席典禮

等事宜 

課指組 5月 22日  

8.典禮司儀訓練與安排 課指組 5月 28日  

二、總務組 

1.會場佈置及環境整理(含述耘堂

內典禮會場、貴賓休息室、述耘堂

外、校門口拱門等、圖書與會展館

B1拼創實驗室親友觀看直播區)、

停車等標示牌製作與擺設、簽名

處之準備 

事務組 6月 12日 

 

2.茶水準備：來賓休息室及記者服

務處、台上貴賓及師長、B1 拼創

實驗室休息區等茶水準備 
事務組 6月 12日 

 

3.搭設 10 頂遮陽棚(述耘堂大門廣

場 6頂，貴賓入場區域 4頂) 
事務組 6月 12日 

供畢業生家長等待

入場休息位置及貴

賓簽到區 

4.聯繫電信業者調派訊號增強器強

波器(車)、增設臨時電話(供述耘

堂救護站使用) 

事務組 6月 12日 

 

5.外賓接送、車輛待命支援、搬運器

材及其他臨時機動事務 
事務組 6月 13日 

 

6.花圈、花籃、盆景之擺放(事務組) 

花圈、花籃、盆景之簽收與收據印

製(保管組) 

事務組 

保管組 
6月 13日 

花圈、花籃、盆景若

於下班後送達，請事

務組通知警衛室代

收並放行。 

7.水電安全（電力供應正常） 營繕組 6月 13日 
當天請水電人員待

命。 

8.會場音響燈光之場控管理、述耘

堂畢業典禮活動全銜之製作 
課指組 6月 10日  

9.支援電動車，機動協助載送畢業

生家長或親友至休息區 
車輛系 6月 13日 

從述耘堂到圖書與

會展館 B1 拼創實驗

室休息區 

10.會場圾垃收集及清運 
環境保護暨安

全衛生中心 
6月 13日 

會場設置垃圾桶，及
典禮結束後清運 
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三、秩序組 

1.典禮預演 課指組 
生活輔導組 
秘書室 
教務處 

研發處-創新
創業辦公室
(拼創實驗室) 
各相關人員 

6月 10日

（週三）

9：00典

禮預演。 

典禮預演及網路直

播測試 

2.畢業典禮活動秩序計劃與督導實

施 

軍訓室 

生活輔導組 

6月 13日  

3.典禮會場座位之安排 
(1)台上：左邊長官與貴賓座位(秘書

室)、右邊系所主任座位(課指組) 
(2)台下：各學位證書代表及獲獎人與

其家屬之座位於台下右前(課指
組)，貴賓觀禮席及記者採訪席安排
於 1 樓左前排(秘書室)，其餘皆畢
業生座位(軍訓及生輔) 

秘書室 

課指組 

軍訓室 

生活輔導組 

6月 13日 請系所主任穿著學

位服參加畢業典禮 

4.畢業典禮期間交通管制(停車場
之轎車、機車、腳踏車設置)及秩
序維持 

事務組 

生活輔導組 

6月 13日 114學年度畢業典禮
交管示意圖及來賓停
車場示意圖(請參閱
p.13-14) 

5.活動會場-述耘堂救護服務站設

置 

衛生保健組 

6月 13日 1.請事務組支援公務
車待命接送 

2.已協調農機具陳列

館活動當日上午 8
時開放 2間辦公室
供救護服務站設置 

6.畢業典禮全校教職員工差勤事宜
確認與通知等處理 

人事室 5月 26日  

7.畢業典禮學生請假或停課確認與
通知等處理 

課務組 5月 26日  

四、接待組 
1.長官及來賓聯繫、致詞及來賓邀
請 秘書室 6月 13日 確認出席貴賓名單

提供司儀介紹 
2.國際外賓、外籍畢業生大使邀請、
聯繫、住宿等安排及典禮當天接
待 

國際事務處 
國際學院 6月 13日 

 

3.貴賓、記者、校友、系所師長出席
座位引導與接待 

秘書室、校友
服務中心、校
友總會、課指
組 

6月 13日 

 

4.畢業典禮新聞發佈 秘書室 (媒體
公關中心) 

6月 13日 
 

5.典禮禮賓人員訓練與安排(協助
招待貴賓及頒獎) 課指組 5月 28日 
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五、攝錄影組 

1.典禮之錄影及攝影事宜 圖書與會展館 6月 13日 典禮全程攝錄影 

2.畢業典禮網路直播系統處理 
課指組 

電算中心 
6月 13日  

3.學校首頁畢典專區建置 電算中心 5月 26日  

六、財務組 

1.畢業典禮相關活動(含各系辦理

小畢典等活動)經費審核 
主計室 6月底前  

七、親友休息觀看直播區 

【圖書與會展館-B1拼創實驗室】 

1.研發處-創新創業辦公室：網路連

線及場地管理 

2.事務組：場地布置及茶水準備 

3.學諮中心：引導親友就座與茶水

動線等管理 

研發處-創新

創業辦公室 

事務組 

學諮中心 

6月 13日 畢業生之親友學弟

妹之休息等候區 

八、各系/所/學程配合事項 

1.協助確認畢業生參與典禮人數 

各系/所/學程 5月 26日 

5月 26日以前回報

生活輔導組參與人

數 

2.請柬郵寄畢業生家長 

各系/所/學程 5月 20日 

5月 20日以前至課

指組領回請柬及住

址條，5 月 25日以

前寄發完成 

3.各系所自行舉行歡送畢業生活動

(包含頒發學位證書、學業、操行

成績前三名之儀式) 
各系/所/學程 6月 13日 

請安排 11:50以

後，由各系所逕行

通知。 

4.各系所館內學生家長休息室之設 

置 各系/所/學程 6月 13日 

建議能於休息室內

提供茶水、點心、

招生資料 

※典禮預演：6月 10日（星期三），上午 9：00典禮預演。 

※正式典禮：6月 13日（星期六），上午 8：30畢業生進場，9：30典禮正式開始。 

※受獎代表：6月 13日（星期六），上午 8：20前進入述耘堂就坐。 
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決議： 

  一、工作配合項目內容新增財務組，內容為畢業典禮相關經費審核，負責單位

為主計室。 

二、請柬內容文字，請秘書室再行確認。 

三、來賓停車場示意圖及交管示意圖，請事務組再行修正檔案內容。 

四、請各系/所/學程協助依據附表 3-第 6頁格式，5月 26日以前回報生活輔導

組所屬單位出席學生人數；請柬部分屆時會另行通知 5月 20日以前至課指

組領回請柬及住址條，5月 25日以前寄發完成。 

伍、臨時動議：無。 

陸、散會：下午 2時 40分。
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114學年度畢業典禮請柬-封面 
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114學年度畢業典禮請柬-內頁
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114學年度畢業典禮來賓交管示意圖 
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114學年度畢業典禮來賓停車場示意圖 


