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學生「出缺勤紀錄」及「請假申請紀錄」操作說明 
 
 

 一、登入「校務行政資訊系統」 

1. 登入學校首頁，點選「校園 Protal」 

 

 

 

 

 

2. 登入帳密（帳密為學號…，英文字母要大寫） 
 

 
3. 點選「課程、成績、請假、操行系統」/「登入」 

 

http://www.npust.edu.tw/
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二、 「出缺勤紀錄」：點選「獎懲資料」/「缺曠紀錄」 

 

 

 

 

 

 
1. 選擇「學年」/「學期」/「確定」/「列印缺曠紀錄」 

 

 

 

 

 

 

 

 
2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

「列印出勤紀錄表」後，如需蓋學校戳章， 

請至教務處課務組服務台辦理 
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三、 「請假申請紀錄」：點選「請假申請」/「課程請假紀錄」 
 

1. 點選所需的資料「列印申請資料」 
 

 
2. 列印「學生請假申請紀錄」後，若狀態呈現(資料已匯入請假

系統)，表示請假程序已完成；若無表示尚在簽核中，敬請耐
心等候!。 


