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速別：普通件
密等及解密條件或保密期限： 
附件：  

主旨：本校人事室現有全職工讀生職缺乙名，歡迎貴校符合資格
之同學應徵，請查照轉知。

說明： 
一、工作內容：
(一)協辦產學合作計畫人員人事管理事項。
(二)協助教育訓練及電話禮貌測試等庶務性工作。
(三)協助其他人事相關業務及臨時交辦事項。

二、上下班時間：週一至週五，彈性上班時間為上午7時30分
至8時30分，下班時間為下午16時30分至17時30分。

三、資格條件：
(一)大學日、夜間部在學學生（須具備學生身分）。
(二)熟稔Microsoft Office各項軟體操作，工作態度積極進

取、謹慎、細心、耐心，具執行溝通及協調能力或具有
資訊相關背景、工作經驗者尤佳。

四、薪資：月薪26,400元（配合行政院核定基本工資調整）。
五、應徵方式：
(一)本職缺均採網路報名方式，請於112年5月31日前至本校

首頁→徵才公告→徵才網站加入會員後→輸入「基本資
料」、「學歷」、「經歷」、「專長」、「簡要自述」
等資料→儲存→並上傳身分證、學生證、學歷、經歷、
證照等證明文件電子檔→應徵本職缺。

(二)請註明白天連絡電話、手機號碼及電子郵件信箱；證件
不齊者恕不受理報名。先行書面審查，合者擇優面談，
未獲遴用者，不再通知。

(三)本職缺除正取名額外，得增列候補人員3名，候補期間
自甄選結果確定之翌日起算6個月內有效。
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檔　　號：

保存年限：
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正本：公私立大專校院
副本：本校人事室第二組
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